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OA. 272.9.2018                                                                            
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

w przetargu nieograniczonym  na realizację zadania pn. „Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów i zajęć terenowych o tematyce przyrodniczej na potrzeby projektu Puszcza i ludzie-

II etap"  

Powiat  Hajnowski 

ul. A. Zina 1

17-200 Hajnówka 

tel: 856822718; 

fax: 856824220

e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl; strona internetowa: www.powiat.hajnowka.pl 
NIP 6030017563; REGON 050658580

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na realizację zadania pn. „Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów i  zajęć terenowych o tematyce przyrodniczej na potrzeby projektu „Puszcza i ludzie” - II etap, w zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zwanej dalej „SIWZ”
II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2017.1579 t.j. z dnia 2017.08.24 ze zm. ) zwanej dalej ustawą. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
2. Zamawiający przewiduje zastosowanie procedury odwróconej, o której mowa w art.24aa ust.1 ustawy Pzp.
III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla młodzieży pn. "Zaakceptuj żubra" dla 5 szkół z regionu Puszczy Białowieskiej zgodnie z opisem przedstawionym w  Załączniku nr 2 do SIWZ Pakiet III Organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla młodzieży pn. "Zaakceptuj żubra" – stanowiącym opis  przedmiotu zamówienia.
2. Projekt jest  dofinansowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 - 2020, Oś priorytetowa II Ochrona Środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Działanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.
Kody CPV:

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
63000000-9 Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usługi biur podróży 
55522222-1 Usługi dostarczania posiłków

3. Podwykonawstwo:
a) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia tj. w zakresie koordynacji i nadzoru nad realizacją warsztatów. 
b) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania firm podwykonawców, o ile na dzień składania ofert są mu one wiadome. 
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za należyte przeprowadzenie usługi i odpowiada za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu i osobom trzecim.
IV. Termin wykonania zamówienia

1.    Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 



30.11.2018
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz przesłanki wykluczenia wykonawców.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp i którzy wykażą ich spełnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiającego oraz nie podlegają wykluczeniu  z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 i art 24 ust 5 pkt 1, 2 i 4 ustawy pzp. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art 24 ust. 7 ustawy Pzp.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy,  którzy spełniają warunki udziału dotyczące:
1)  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej o ile wynika to z odrębnych przepisów:

Wykonawca musi prowadzić działalność gospodarczą w zakresie organizatora turystyki lub pośrednika turystycznego lub przewodnictwa. 
2) zdolności ekonomicznej i finansowej

Zamawiający nie określa wymagań w w/w warunku.
3) zdolności technicznej lub zawodowej

a) zdolność techniczna

- Wykonawca powinien  wykazać się doświadczeniem zawodowym polegającym na tym,  że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi polegające na przygotowaniu i przeprowadzeniu warsztatów o tematyce przyrodniczej  z podaniem daty, miejsca wykonania oraz podmiotów na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem dowodów,  określających, że te usługi zostały wykonane w sposób należyty. (Załącznik nr 5 do SIWZ)
- dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały  wykonane należycie są: referencje i inne dokumenty, wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie może uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty. W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz usług lub dowody potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie budzą wątpliwości Zamawiającego  lub gdy z referencji albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane należycie, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio Zamawiającemu.

b) zdolność zawodowa
- Wykonawca powinien wykazać, że dysponuje co najmniej 1 osobą posiadającą:
odpowiednie kwalifikacje tj. wykształcenie wyższe kierunkowe: przyrodnicze, biologiczne, leśne, ochrony środowiska, biologii lub uprawnienia licencjonowanego przewodnika po Białowieskim Parku Narodowym oraz doświadczenie polegające na prowadzeniu w okresie co najmniej 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, co najmniej dwóch zajęć edukacyjnych np. w formie wykładów, prelekcji lub opracowania i opublikowania co najmniej dwóch scenariuszy, publikacji naukowych i branżowych na temat żubra z podaniem informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane należycie są: referencje bądź  inne dokumenty, wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie może uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty  wg Załącznika Nr 6 do SIWZ
3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24, ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
6. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą” spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił.
VI. Oświadczenia i  dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu  potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia. 

1. Do oferty Wykonawca jest zobowiązany dołączyć aktualnie na dzień składania ofert oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca:
1) nie podlega  wykluczeniu z udziału w postępowaniu 
2) spełnienia warunki udziału w postępowaniu 

Wyżej wymienione oświadczenie wykonawca zobowiązany jest złożyć w formie pisemnej wraz z ofertą wg Załącznika Nr 3 do SIWZ

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia  na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 pzp (informacja z otwarcia ofert) przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku o przynależności do tej samej grupy kapitałowej,  o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp. wg Załącznika Nr 8 do SIWZ 
3. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej, do złożenia w wyznaczonym,  nie krótszym niż 5 dni terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust 1 ustawy pzp. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający na każdym etapie postępowania może wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
4. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów:

1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu :

a) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia w szczególności odpowiedzialnych za  prowadzenie warsztatów na temat żubra wraz z informacjami na temat ich wykształcenia/uprawnień  i doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz  dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane należycie są: referencje bądź inne dokumenty, wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie może uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty  wg Załącznika Nr 6 do SIWZ
b) wykazu warsztatów o tematyce przyrodniczej wykonanych  w okresie ostatnich 3 lat  przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy ( w tym okresie) z podaniem ich, wartości, rodzaju, daty, miejsca wykonania oraz podmiotów na rzecz których usługi te zostały wykonane z załączeniem dowodów,  określających czy te  usługi zostały wykonane w sposób należyty, a dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane należycie są: referencje bądź  inne dokumenty, wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie może uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty  wg Załącznika Nr 5 do SIWZ 

2) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu:

a) odpis  z  właściwego  rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,  jeżeli odrębne  przepisy  wymagają  wpisu  do rejestru lub ewidencji, w  celu potwierdzenia braku   podstaw wykluczenia  na podstawie art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy pzp, 
3) jeżeli Wykonawca ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast  dokumentów, o  których  mowa  w  rozdziale VI ust. 4 pkt 2   – składa   dokument lub dokumenty wystawione  w  kraju, w  którym Wykonawca ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie  otwarto  jego  likwidacji  ani  nie  ogłoszono  upadłości. 
4) jeżeli  w kraju, w  którym  Wykonawca  ma  siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy,  nie  wydaje  się  dokumentów, o  których  mowa w pkt  3, zastępuje się  je  dokumentem zawierającym  odpowiednio oświadczenie Wykonawcy,  w którym określa się  osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, lub oświadczenie osoby której dokument miał dotyczyć złożone przed notariuszem bądź innym właściwym organem, sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby

5). w przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
6) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust.1 pkt 1 i 3 ustawy pzp jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia  lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne( Dz. U. z 2014r., poz. 1114 oraz z 2016r., poz. 352).
5. Obowiązki Wykonawcy polegającego na zasobach innych podmiotów.

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych i zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.
2) W celu oceny czy Wykonawca polegając na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów dotyczących w szczególności:
a)  zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
c) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących kwalifikacji  i doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. Wzór dokumentu stanowi  Załącznik Nr 6 do SIWZ

3) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty kwalifikacje i doświadczenie  pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 oraz w rozdziale  V ust. 1 SIWZ.
4) jeśli kwalifikacje i doświadczenie podmiotu, na którego zdolnościach polega Wykonawca nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w rozdziale V ust.2 SIWZ
6) Wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów, w celu  wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w rozdziale VI ust. 1 SIWZ 
7) Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy pzp zobowiązany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w rozdziale VI ust.4 pkt 2 SIWZ
6. Obowiązki wykonawcy, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy

1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania niniejszego zamówienia Podwykonawcom.
2) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia  z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o Podwykonawcach w oświadczeniu wstępnie potwierdzającym, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
3) Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia dokumentów, o których mowa w rozdziale VI ust.4 pkt 2  dotyczących podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22 a ustawy pzp 
4) Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia nastąpi w trakcie jego realizacji, Wykonawca przedstawi dokumenty, o których mowa w rozdziale VI ust. 6  pkt 3 SIWZ dotyczące tego Wykonawcy
5) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołał się na zasadach określonych w art 22a ust. 1 ustawy pzp w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca będzie zobowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby powołał się wykonawca w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
6) W załączniku Nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy) Wykonawca powinien wskazać, czy przedmiotowe zamówienie zostanie powierzone do wykonania Podwykonawcom w całości / w części (w jakim zakresie) oraz żąda podania nazwy Podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art.25a ust.3 pkt 2 ustawy w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
7) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamierzający zawrzeć umowę o             podwykonawstwo, jest obowiązany, w trakcie realizacji zamówienia, do przedłożenia              zamawiającemu projektu tej umowy, a także projektu jej zmian, przy czym podwykonawca lub              dalszy podwykonawca jest obowiązany dołączyć zgodę wykonawcy na zawarcie umowy o              podwykonawstwo o treści zgodnej z projektem umowy.
8) Zamawiający, w terminie 7 dni, zgłosi w formie pisemnej zastrzeżenia do projektu umowy i do             projektu jej  zmian, które mogą dotyczyć w szczególności:
a)   brak zawarcia szczegółowego opisu przedmiotu umowy w odniesieniu do treści złożonej oferty, 
b) zapłatę podwykonawcy wyższego wynagrodzenia za realizację części świadczenia objętej umową o podwykonawstwo, niż kwota wynagrodzenia należnego samemu wykonawcy za tę część zamówienia, wynikająca z treści złożonej oferty.
9) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca przedkłada zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo i kopię jej zmian, w terminie 7 dni od dnia jej  zawarcia.

7. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenia zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1, 2 i 4 ustawy pzp, natomiast spełnianie warunków wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy pzp i których opis sposobu dokonania oceny spełnienia został zamieszczony w rozdziale V ust 2 SIWZ, Wykonawcy wykazują łącznie.
3) Oświadczenia wymienione w rozdziale VI ust. 1 SIWZ powinny być złożone przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie w ten sposób, że powinny potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
4) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o  którym mowa w rozdziale VI ust. 2 SIWZ składa każdy z  Wykonawców
5)  W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani na wezwanie Zamawiającego złożyć dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdziale VI ust. 4 pkt 1 i 2 SIWZ albo odpowiadające im określone w rozdziale VI ust. 4 pkt 3 przy czym:
a) dokumenty, o których mowa w rozdziale VI ust 4 pkt 1 SIWZ składa dowolny Wykonawca/Wykonawcy wykazujący spełnianie warunków spośród Wykonawców składających wspólna ofertę
b) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdziale VI ust.4 pkt 2 składa każdy  z nich
8. Wymagania formalne dotyczące składanych oświadczeń i dokumentów

1) Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej
2) Oświadczenia wymienione w rozdziale VI ust 1 SIWZ należy złożyć w formie oryginału.
3)  Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju  z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016r. , poz. 1126) zwanym dalej rozporządzeniem składane przez Wykonawcę i inne podmioty, na zdolnościach lub sytuacji których polega Wykonawca na zasadach określonych w art 22a ustawy pzp oraz Podwykonawców, należy złożyć w oryginale 
4) Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej w rozdziale VI ust.8 pkt 3 SIWZ należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub formie elektronicznej.
5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału  lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości
6) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
7) Wykonawca może w ofercie wskazać Zamawiającemu, że oświadczenia  i/lub dokumenty wymagane postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia są dostępne w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. W takiej sytuacji Zamawiający  pobiera samodzielnie  z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenie i /lub dokumenty
8) Wykonawca może w ofercie wskazać Zamawiającemu, że oświadczenia i/lub dokumenty wymagane  postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia potwierdzające spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia znajdują się w posiadaniu Zamawiającego. W takiej sytuacji Zamawiający korzysta z posiadanych oświadczeń  i/ lub dokumentów  o ile są one aktualne
VII.  Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, jeżeli Zamawiający  w sytuacjach określonych w art. 10c-10e, przewiduje inny sposób porozumiewania się niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
1. Wykonawca może zwracać  się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ. 
2. Wszelkie zapytania, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazuje się pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnówce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnówka, faksem lub drogą elektroniczną  (Nr faksu: 856824220; e-mail lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl)   
3. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty
4. Zamawiający zgodnie z art 38 ust.1 pkt 3 ustawy pzp udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa w pkt 2 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.
6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz zamieści je na swojej stronie internetowej. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni źródła zapytania.

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4.
8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej. 
10. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej
11. Jeżeli zmiana treści SIWZ będzie prowadziła do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający dokona zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w sposób przewidziany w art. 38 ust 4a ustawy pzp oraz jeżeli będzie to konieczne przedłuży termin składania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy pzp
12. Osobami  upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

Lucyna Lewczuk – fax:856824220; e-mail: lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl (poniedziałek – piątek w godz. 7:30 -15:30)
VIII. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin związania ofertą
1. Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferta powinna być sporządzona wg formularza stanowiącego  załącznik Nr 1 do SIWZ.
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: tylko na pakiet III.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych
5. Wraz z ofertą należy złożyć:
1) Oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 SIWZ
2) Zobowiązanie wymagane postanowieniami rozdziału VI ust.5 pkt 2 
3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu o zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii
4) Dokumenty z których wynika prawo do podpisania oferty względnie do podpisania innych oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, że Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014r. ,poz. 1114 oraz z 2016r. , poz. 352), a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą
6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy
7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy  powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy
8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
9. W przypadku gdyby oferta lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz wykazać iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być trwale  ze sobą połączone i ponumerowane oraz umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu i opatrzone napisem : „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust 4 ustawy pzp. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
10. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy sporządzić i złożyć w jednym egzemplarzu, w kopercie, szczelnie zamkniętej w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej treścią. Kopertę należy zaadresować na: Starostwo Powiatowe w Hajnówce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnówka oraz oznaczyć: „Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.  „Przygotowanie i przeprowadzenie zajęć terenowych o tematyce przyrodniczej na potrzeby projektu „Puszcza i ludzie” - II etap, Oferta powinna też zawierać  nazwę i adres Wykonawcy
12. Wymagania określone w pkt rozdziale X ust 9 - 11 SIWZ nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 
13. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
XI. Miejsce i termin składania ofert
1. Miejsce składania ofert – Starostwo Powiatowe w Hajnówce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnówka, I piętro, pokój Nr 19 (sekretariat)
2. Termin złożenia ofert – do dnia 14.02.2018 r.  do godz. 10:00.
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego sala Nr 12 w dniu 14.02.2018 r. o godz. 10:15.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda:

- nazwę firmy  oraz adres (siedzibę) Wykonawcy,

- cenę oferty.
7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia
2) nazwy firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie
3) ceny
8. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która zostanie złożona po terminie.
XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena zostanie wyliczona przez Wykonawcę zgodnie z załącznikiem "Opis przedmiotu zamówienia" (Załącznik nr 2 do SIWZ). Cena oferty powinna obejmować pełne wykonanie usługi. Cenę ofertową należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik Nr 1 do SIWZ w następującej formie: Wartość złotych netto + podatek VAT = wartość złotych brutto.
2. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie ofertowej ująć wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkich kosztów towarzyszących. Cena określona przez Wykonawcę nie będzie podlegałą zmianie.
3. Cenę oferty należy podać w walucie polskiej z dokładnością do jednego grosza. 
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag  tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosując następujące kryteria oceny ofert wg zasady 1% = 1 pkt:
	Lp
	Kryterium oceny
	Waga kryterium   (%)

	1
	Cena (C)
	60%

	2
	Doświadczenie zawodowe kadry (D)
	40%


2. Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia ,podanej przez Wykonawcę na Formularzu oferty. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

               cena brutto oferty najtańszej
     C =  --------------------------------------  x 60 %
               cena brutto  ocenianej oferty
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 pkt . Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Kryterium "Doświadczenie zawodowe kadry" będzie rozpatrywane na podstawie wykazanego doświadczenia w  przygotowaniu i przeprowadzeniu zajęć edukacyjnych np. w formie wykładów, prelekcji lub opracowania i opublikowania co najmniej dwóch scenariuszy, publikacji naukowych i branżowych na temat żubra 
               ilość punktów przyznanych ofercie badanej               

     D =  --------------------------------------------------------------------  x 40 %

                najwyższa liczba punktów spośród złożonych ofert    
Każde doświadczenie musi zostać potwierdzone, że usługi zostały wykonane należycie za pomocą referencji bądź  innych dokumentów, wystawionych przez podmiot na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie może uzyskać tych dokumentów - innych dokumentów.  
Każde potwierdzone doświadczenie zawodowe kadry uzyska 1 pkt. Ostateczna liczba punktów za kryterium "Doświadczenie zawodowe kadry" zostanie obliczone wg wzoru podanego powyżej.
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 pkt.
4. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który spełni warunki udziału w postępowaniu, a jego oferta nie będzie podlegać odrzuceniu oraz otrzyma najwyższą liczbę punktów wyliczoną wg poniższego wzoru:
P=C+D
gdzie:

P- łączna ilość punktów oferty ocenianej
C- liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”
D- liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Doświadczenie zawodowe kadry”
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.     

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić opłaconą polisę od odpowiedzialności cywilnej związaną z przedmiotem zamówienia na kwotę oferty Wykonawcy oraz będzie utrzymywał tą polisę przez cały okres obowiązywania umowy.
2. Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców (w przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia).
3. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia  Wykonawca  o ile są już znane  poda nazwy  albo imiona i nazwiska  oraz dane kontaktowe Podwykonawców i osób do kontaktu z nimi  zaangażowanych w roboty budowlane. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekaże informację na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie powierzy realizację robót budowlanych.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.
1. Wszelkie szczegółowe postanowienia zawiera projekt umowy zawieranej na wykonanie niniejszego zamówienia stanowiący Załącznik Nr 4 do SIWZ.
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki ochrony prawnej. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art.154 pkt.5 niniejszej ustawy.
1. Odwołanie zgodnie z art.180-198 ustawy pzp przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) określenia warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego,

4) opisu przedmiotu zamówienia,
5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca  się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego  rodzaju podpisu.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia              odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem  terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.     
5. Terminy wnoszenia odwołania:
1) Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust 5 - zdanie  drugie albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 
2) Odwołanie wobec treści ogłoszenia oraz postanowień specyfikacji istotnych warunków              zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
3) Odwołanie wobec czynności innych niż określone wart. 182 ust 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
4) Jeżeli zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o                   udzieleniu zamówienia,
b)  1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
6. Przystąpienie do postępowania odwoławczego
- Wykonawca zgodnie z art.185 ust.2 ustawy może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby przekazując jego kopię Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie,
 7. Zamawiający lub odwołujący, zgodnie z art.185 ust.4 ustawy może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy do postępowania odwoławczego nie później niż do czasu otwarcia rozprawy.
8.  Skarga do sądu zgodnie z przepisami art.198a-198g ustawy przysługuje:
- na orzeczenie Izby, którą wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego,

- skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem. 
m umowy.
XIX. Postanowienia końcowe

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem ofert, które udostępnia się od chwili ich otwarcia, załączników do protokołu, które udostępnia się po dokonaniu wyboru  najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania oraz dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa i informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.
4. Sposób i formę udostępniania zainteresowanym protokołu i załączników określa Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2016r. ,poz. 1128)
XXVII. Załączniki do SIWZ
1. Formularz ofertowy wg Załącznika Nr 1 do SIWZ

2. Opis przedmiotu zamówienia (Załącznik Nr 2 do SIWZ)
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia (Załącznik Nr 3 do SIWZ)

4. Projekt umowy (Załącznik Nr 4 do SIWZ)

5. Wykaz wykonanych usług (Załącznik Nr 5 do SIWZ)
6. Wykaz osób (Załącznik Nr 6 do SIWZ)

7. Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (Załącznik Nr 7 do SIWZ)

8.  Przynależność do grupy kapitałowej (Załącznik Nr 8 do SIWZ)

                                                                                                                                                                                                                             06.02.2018 r.                                                                    Starosta Hajnowski  
                                                                                                       Mirosław Romaniuk
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